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INSTRUCOES E ORIENTACOES PARA USO DA PLATAFORMA ELETRONICA

No link a seguir é possivel assistit video, baixar 0 manual e tutorial completo do sistema do sistema do
sistema: ———> https://ajuda.licitapp.com.br/wiki/index.php?title=P%C3%Algina principal.
Ha4 também um breve curso em: http://saogeraldo.pregaonet.com.br///VideoCurso

AS INSTRUCOES A SEGUIR E UM RESUMO PARA SE CADASTRAR NO SISTEMA SH3:
Caso seja o primeiro acesso da empresa na plataforma eletrénica, serd necessario fazer o cadastro no sistema.

Obs. O cadastro ¢ feito tnica vez e por meio dele a empresa podera participar de pregao e cotagio eletronica (dispensa
de licitagdo) neste municipio ou em qualquer outro que utiliza a plataforma da SH3.

Para cadastrar a empresa e¢ o representante que a representard na sessdo, serd necessario seguir os seguintes
passos:

1° Passo: Acessar o https://saogeraldo.licitapp.com.br

2° Passo: Clicar no botio entrar (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher a opc¢ao (ainda nao
tenho cadastro).  Feito isto, sera direcionado para a pagina: https://saogeraldolicitapp.com.br//novoUsuario
Nesta pagina, devera ser preenchido o CNPJ (se for cadastro de empresa) ou CPF (ser for cadastro de pessoa fisica).
A partir dai, devera ser preenchido todos os dados solicitados, anexados todos os documentos exigidos e criada a
senha do fornecedor.

OBS: Nesse primeiro momento o cadastro sera referente a empresa (“fornecedor”).

Cabe observar, que para participar do certame, serda necessario realizar também o cadastro do
representante da empresa que a representara obedecendo aos seguintes passos:

3° Passo: Ap0s a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), a empresa devera retornar a pagina inicial
em: https://saogeraldo.licitapp.com.br , clicar no botio (ENTRAR) do lado diteito supetior da pigina, escolher
a opcio (FORNECEDOR) e realizar o login com a opgio fornecedor, CNPJ e senha cadastrada na etapa
anterior. Feito isto, sera direcionado para a pagina privada do fornecedor.

4° Passo: na pagina privada do fornecedor, devera ser preenchido o endereco do e-mail do representante, que ira
representar a empresa 110 certame.

Obs. Importante ressaltar, que o e-mail do representante devera ser diferente do e-mail da empresa

(fornecedor).

5° Passo: Feito isto, um CONVITE, contendo um link, sera enviado para o e-mail do representante.

Obs. caso o e-mail nio chegue, o representante deverd olhar a pasta de Spam/lixo eletronico.

6° Passo: A partir dai, o representante devera clicar no link recebido (da SH3) e cadastrar informagoes
solicitadas, bem como criar sua senha de acesso que é pessoal e intransferivel.

7° Passo: Feito isto, o representante devera acessar a pagina: https://saogeraldo.licitapp.com.br clicar no botio
entrar (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher a opgao
(USUARIO/REPRESENTANTE) ¢ realizar o login com a op¢io usuério/representante, CPF e senha
cadastrada para o usuario em questo.
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8° Passo: Depois de realizar o login na pagina do usuario, o licitante devera escolher o processo em que deseja
participat, clicar no quadrinho vermelho “participar”, a partir dai dar sequéncia ao cadastramento da proposta e da
documentacao.

Obs. 1. se o acesso ndo funcionar, o usuario devera certificar se ndo cometeu um dos seguintes erros:
a) foi realmente escolhida 4 op¢do usudrio/representante? Pois, a op¢iao fornecedora nio da acesso a pagina do
certame, vez que existe tao somente para nomear representantes.

b) foi inserido o CPF do representante? Pois, com o CNPJ nio funcionard, vez que esta opg¢do sé deve ser

preenchida no acesso de fornecedor.

¢) a senha digitada é realmente a do representante? Haja vista, que a senha do fornecedor pode ser diferente da senha

do usuatrio.

OBS. 2: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usudrio (representante para Sessdo), serd necessario

fazer o login: com a op¢do Fornecedor, CNP] e senha.

Havendo duvidas o interessado podera contatar o Setor de Licitagoes pelo telefone (32) 3556-1215. Em caso de
ligacdo, é importante que o licitante evite se identificar ou identificar a empresa, assegurando, assim
o relevante sigilo de sua participagao na licitagdo.

ATENCAO: NAO DEIXE DE LER OS AVISOS ABAIXO:

Os principais erros dos Licitantes ao cadastrar a proposta e a documentagio:

Aviso 1: O sistema opera com 4 casas decimais depois da virgula. Alguns licitantes tém confundido a virgula com

o ponto e langado valor errado na proposta. Portanto, esteja atento e revise os valores antes de salvar sua proposta.
1,0000 (um real) é diferente 1.000,00 (mil reais), virgula é diferente de ponto.

Aviso 2: Sempre que concluir uma opera¢io no sistema, lembre-se de salvar a acdo para ndo perder o que foi feito.

Aviso 3: Esteja atento a TARJA VERMELHA que aparece na parte superior emitida pelo sistema. Ela indica que
ainda tem tarefas ndo concluidas que precisam ser finalizadas, para que o licitante consiga ter sua participagio
efetivada no certame.

Um dos erros mais recorrentes dos licitantes é o esquecimento em ASSINAR comprovante referente ao envio da
proposta e da habilitacdo. A ndo assinatura deste comprovante nio validara a participaciio do licitante no certame.

Observagdo: Quando assinar este comprovante o sistema nao mais permitird corre¢ao na proposta e nem inclusao
ou retirada de documento da plataforma, portanto, s6 assine o comprovante quando tiver certeza que esta tudo ok.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 132/2024
DISPENSA ELETRONICA N° 023/2024
SRP N° 051/2024

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Sao Geraldo-MG, inscrito
no CNPJ 18.137.935/0001-80, sediada na Rua 21 de Abril, n® 19, Centro, na cidade de Sao Geraldo-
MG, por meio da Gestora de Administragao e Planejamento, realizara Dispensa Eletronica, com critério
de julgamento (menor preco global), na hipétese do art. 75, Inciso II, nos termos da Lein.® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

DATA DA SESSAO: 19/12/2024

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: 08:15h

DATA DE INICIO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 17/12/2024 08:00h

TEMPO DE DURAGAO DA DISPUTA DE LANCES: 06h (seis horas) a contar do horario que se
iniciar a disputa, ou seja, de 08:15h as 14:15h.

LINK PARA PARTICIPACAO DA DISPENSA: https://saogeraldo.licitapp.com.br

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco Global

FIM DO RECEBIMENTO DE PROPOSTA: 07:59:59 do dia 19/12/2024 (Ap6s este horario nio
mais se admitira recebimento de proposta/documentagio.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

1.1. Registro de pregos para futura e eventual prestagao de servi¢o de digitalizagdo dos documentos
publicos (formato al e a4), em atendimento as demandas do Municipio de Sio Geraldo/MG, conforme
condicoes estabelecidas neste Aviso de Contratacio Direta e seus Anexos.

1.2. A contratacao ocorrera conforme itens relacionados na tabela abaixo:

% VR VR

ITEM DESCRICAO QUANT UNIDADE UNIT TOTAL
Digitalizagao de folhas em formato

1 al, com disponibilizacgio do 150 Servico R$2,60 R$390,00
arquivo em PDE
Digitalizacao de folhas em formato

2 a4, com disponibilizacgio do 238.400 Servico R$0,24  R$57.216,00

arquivo em PDE

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. Poderao participar desta dispensa de licitacio as microempresas, empresas de pequeno potte e
microempreendedor individual, que estejam sediados no ambito do territério do estado de Minas Gerais.

2.2. A participagao na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
ferramenta informatizada fornecida pela provedora SH3 Informatica Ltda, disponivel no enderego
eletronico https://saogeraldo licitapp.com.br.

2.2.1. O procedimento sera divulgado no site do Municipio no  enderego:
https://www.saogeraldo.mg.gov.br (Aba licitagdo e dispensa / Dispensa da Lei 14.133/21) e
publicada no Diario Oficial do Municipal e Quadro de Aviso da Prefeitura.

2.2.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletronica, nao cabendo ao provedor do Sistema ou o Municipio de Sao Geraldo-
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MG a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros nao autorizados.

2.3. Ndo poderio participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.3.1. Empresas que deixar de cumprir os requisitos exigidos pelo Sistema SH3 como ndo assinar
o comprovante de envio de proposta e/ou habilitacio ou nao assinalar as declaracbes obrigatérias exigidas
no sistema.

2.3.2.  que nio atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.3. estrangeiros que nio tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.4.  que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, a0 tempo da contrata¢ao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢iao na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por explorac¢ao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores
a condi¢oes analogas as de escravo ou por contratacio de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista.

2.3.4.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;
2.3.4.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituigao a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de butlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.3.5. Pessoa Fisica em razio do objeto nao admitir tal contragio.

2.3.6. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execu¢ao do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9% da I.ei n.” 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacio do Aviso de Contratacao Direta,

encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢ao
do objeto ofertado, a marca e o modelo do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagoes do servico contido na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracio de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
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vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serio de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.
3.7. Em cumprimento a IN 2145/2023 de 26 de junho de 2023 e com base no art. 2°

§5°, havera retengao do IRRF, exceto se a contratada declarar ser dispensada da retengao do IRRF,
por ser optante pelo Simples Nacional, mediante apresentagdo de documento comprobatério.
3.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispéoe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente ocompromisso de executar o objeto nos seus termos.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitagao, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

3.9.1. declaro que tenho pleno conhecimento e atendo a todas as exigéncias de habilitacdo e especificagdes
técnicas previstas no edital;

3.9.2. Manifesto ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos, concordo
com suas condi¢oes, declaro que minha proposta econdomica compreendera a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigente na data da sua entrega em definitivo e atendo aos requisitos de habilitagao neles
estabelecidos;

3.9.3. Inexiste impedimento a minha habilitagao e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva
ao 6rgao ou entidade contratante;

3.9.4. Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal de 1988, que proibe o
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos;

3.9.5. Manifesto ciéncia em relagdao a todas as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacoes objeto da licitagdo;

3.9.6.  Observo os incisos III e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso III do art. 5%, todos da
Constituicao Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante;

3.9.7. Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.9.8. Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
em outras normas especificas, quando cabiveis.

3.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Iei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos {§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021, mediante a seguinte declaragao: Desejo receber o tratamento diferenciado conforme os critérios
das leis (123/06 e 147/14).

3.11.1. Caso o fornecedor assinale o campo "nio" na declaracdo relativa ao subitem acima, nio fard jus

ao_tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006, mesmo que se trate de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4. FASE DE LANCES
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4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais a0 menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor niao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagio do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera

o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagio dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacao.

47.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacio e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado para
a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido para a
contratagdo, podera haver a negociagao de condi¢Ges mais vantajosas.

5.2.1.  Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado pela Administragao.
5.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classifica¢ao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.
5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacio, a
administracao podera solicitar ao fornecedor a adequagao da proposta ao valor negociado, acompanhada
de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacao;



0‘\61 PAL

og

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

;é

g Fl.
%

%

[
%
&
Rubrica ;

5.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.7. A administracio Municipal podera abrir diligéncia para apurar a capacidade de o fornecedor honrar
com as obrigacoes assumidas e quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos
que:

5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nio tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais ¢ instalagdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragio.

5.7.2. apresentar um ou mais valores que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengoes coletivas de trabalho vigentes.
5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderiao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove
a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha nio constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao
do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indica¢ao de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdao, observado o
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacaio constam do ANEXO I -
DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serio solicitados apenas do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances, em conformidade com o Inciso II do art. 63 da Lei
14.133/21.

6.2. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitacio do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢es de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ido que impeg¢a a participacdo no processo de
contratagao direta ou a futura contrataciao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Empresas impedidas de participar de licitagdes e contratar com o Municipio de Sao Geraldo-MG;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consultarcadastro=1%2C2);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consultarcadastro=1%2C2);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos Administrativos -



(https:/portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2)
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unidao — TCU

f) Para a consulta de licitante pessoa juridica podera haver a substituigio das consultas das
alineas “b”, “c”, “d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes- apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que preve, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo
Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, denttre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacio previamente a sua desclassificagdo.

6.2.2. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condigao
de participagdo.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participa¢ao, a habilitagao dos fornecedores sera verificada por meio
acostados ao sistema.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagoes a serem anexadas no sistema para
que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(Ses) valida(s).
6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagao
dos ja apresentados para a habilitagao, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital,
por meio do sistema, no prazo, a ser definido pelo secretario(a) requisitante no momento da sessao,
que podera ser (conforme a complexidade) de 10 (dez) minutos a 48 (quarenta e oito) horas uteis, sob
pena de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

0.6. Nio serio aceitos documentos de habilitacio com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pettinentes 20 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do recolhimento
dessas contribuicoes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos ou promover diligéncia, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagao, seja por nao apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao
Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacao, o Municipio examinara
a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao, até a apuragdao de uma proposta
que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢oes de habilitagao.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.



file:///C:/Users/pc/Downloads/(https:/contas.tcu.gov.br/ords/f%3fp=704144:1:15912517738694:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12
http://6.2.1.1/
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7. CONTRATAGCAO

7.1. Ap6és a homologa¢ido e adjudicagido, caso se conclua pela contratagio, sera firmado Termo de
Contrato.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contrataciao, sem prejuizo das sangoes
previstas neste Aviso de Contratagio Direta.

7.2.1.  Alternativamente a convocag¢ao para comparecer perante o Municipio para a assinatura do Termo
de Contrato, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim (se
houver) ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagao do acesso ao sistema de processo eletronico.
7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagao das condi¢ées de habilitacdo e contratagio
consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracio administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art.
155 dalein®14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucio total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaragaio ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condigdes de
patticipacio, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5? da I.ei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracoes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragoes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica Municipal, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contrata¢ao Direta, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica Municipal, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao
da penalidade mais grave.
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8.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, {9°).

8.4. Todas as sangbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79).

8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157).

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8%).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e¢ de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagao das sangoes serdo considerados (art. 156, {1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implanta¢ao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagoes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160)

8.17.0 Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacao da
sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da I.ei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagio estao previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacio, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condi¢oes de habilitagao exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao de habilitagao,
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conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se nio houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administracdao na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragio ou de sua
desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro dia tutil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observario o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa
ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacio, a Administracao podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacao e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administra¢ao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a
Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia.

9.12.2. ANEXO II — Minuta da Ata de Registro de Precos.

9.12.3. ANEXO III - Minuta do Contrato.

Sio Geraldo-MG, 16 de dezembro de 2024.

Walmir Rocha Lopes
Prefeito Municipal
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 132/2024
DISPENSA ELETRONICA N° 023/2024
SRP N° 051/2024
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para futura e eventual prestagao de servigo de digitalizagao dos documentos
publicos (formato al e a4), em atendimento as demandas do Municipio de Sio Geraldo/MG, de acordo

com as exigéncias e condi¢oes estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

1.2. Considera-se empresa especializada a pessoa juridica devidamente constituida e com capacidade
técnica comprovada para prestar os servigos descritos na clausula anterior.

1.3. As especificagdes dos servicos se encontram descritas na tabela abaixo, bem como nas demais
clausulas deste instrumento.

~ VR VR
ITEM DESCRICAO QUANT UNIDADE UNIT TOTAL
Digitalizacio de folhas em
1 formato al, com disponibilizacao 150 Servico R$2,60 R$390,00
do arquivo em PDFE.
Digitalizacio de folhas em
2 formato a4, com disponibiliza¢ao 238.400 Servico R$0,24  R$57.216,00

do arquivo em PDFE.

1.4. O(s) servigo(s) objeto desta contratacio sio caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. A Ata de Registro de Precos/Contrato poderd oferecer maior detalhamento das regras que sio

aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenotrizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1 A descri¢ao da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.  Os critérios de sustentabilidade sio aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou
obrigacoes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial, portanto, devera a
contratada verificar o enquadramento do servigo dentro dos critérios de sustentabilidade do Guia
Nacional de Contratagées Sustentaveis — 6* edigdo.
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Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratagao nao serd admitida a indicagao da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), por visualizar que nao ha aplicacio para o objeto, de acordo com as justificativas
pormenorizadas nos Estudos Técnicos Preliminares.

Da vedagio de utilizagdo de marca/produto na execugio do servigo

4.3, Nesta contratagao a Administracao nao impedira a utilizacio de nenhuma marca para a efetiva
execucao da prestagao do servigo.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4.  Nesta contrata¢ao, a Administraciao nao exigira carta de solidariedade, por compreender que nao
se aplica ao objeto pretendido.

Subcontratacio

4.5.  Nao ¢ admitida a subcontratacio do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigées de execucio
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos em formato al e a4, com

disponibilizagdo do arquivo em formato PDF compreende os seguintes parametros:

51.1.1 Os documentos em formato al sao os compreendidos nas dimensdes de 594x841mm;
51.1.2 Os documentos em formato a4 sao os compreendidos nas dimensdes de 297x210mm;
51.1.3 Os servigos serdo prestados, in loco, na Sede Administrativa do Municipio, localizada a Av.

21 de Abril, 19 — Centro, Sao Geraldo/MG, com a disponibilizacio de uma digitalizadora,
ou equipamento similar que compreenda uma alta demanda em digitalizacio dos

documentos publicos, nos formatos anteriormente especificados;

51.1.4 Os equipamentos disponibilizados deverao ser operados pela propria Contratada, através
de seus colaboradores, aos quais seus custos deverdo estar todos incluidos no valor da
proposta;

5.1.1.5 Os servicos deverdo ser executados observada as etapas descritas abaixo:

5.1.1.5.1. Classificagao arquivistica: consiste em atribuir a0 documento um codigo pré-
determinado;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.1.1.6

51.1.7

51.1.8

51.1.9

5.1.1.10
5.1.1.11

5.1.1.12

5.1.2.
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5.1.1.5.2. Higienizagdo: consiste na retida de elementos extrinsecos ao documento que
podem caracterizar impeditivos ao processo de digitalizagao. Fazem parte do rol, em

carater exemplificativo, os clipes, fitas adesivas, sujidades, etc;

5.1.1.5.3. Captura: digitalizacio de todas as paginas que possuam conteido deve ser
digitalizada, seguindo padrao de 300dpi para documento preto e branco ou em escala de

cinza e 150 dpi para foto ou similares;

5.1.1.5.4. Digitalizagdo: o servico consiste na trasladagio do documento fisico em
eletronico, por meio de equipamento especifico de alto desempenho de captura;

5.1.1.5.5. Conferéncia da imagem: avaliagdo imediata do arquivo a fim de sanar falhas
ocorridas no processo de digitalizagao, sendo possivel identificar e corrigir erros que
podem comprometer a recuperagio do documento e/ou informaciao. A conferéncia da

imagem ¢ realizada pela seguinte dinamica:
5.1.1.5.5.1. Inclusao de paginas nao digitalizadas;

5.1.1.5.5.2. Redigitalizar pagina digitalizada cuja imagem apresenta ilegibilidade nao
condizente com a imagem original;

5.1.1.5.5.3. Redigitalizar pagina que foram digitalizadas dobradas ou amassadas;
5.1.1.5.5.4. Girar paginas que estio em sentido divergente do processo fisico;
5.1.1.5.5.5. Avaliar nitidez e legibilidade do documento.

O servigo sera executado de forma parcelada, conforme Ordem de Servico, acompanhada
de Cronograma de Digitaliza¢ao, que visa racionalizar os trabalhos;

Os arquivos, provenientes da digitalizacdo dos documentos, devera ser disponibilizado em
formato PDF (Portable Document Format) em até 24h ap6s encerramento do cronograma
de digitalizacao, através de endereco eletronico, ou quando nao suportado, através de HD

(hard disk);

A contratada emitira boletim de medi¢ao de digitalizagio que deverd ser atestada
devidamente pelo Gestor de Contratos em até 3 (trés) dias uteis apos sua emissao;

A Contratada devera executar o servico estando de acordo com a Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais — LGP (Lei n® 13.709, de 14 agosto de 2018) e demais normas legais que
se apliquem para execugdo do servi¢o que se pretende contratar;

A Contratada se responsabiliza pelo sigilo das informagoes contidas nos documentos;

Nao havera, em qualquer circunstancia, descarte de qualquer que seja o documento
disponibilizado a Contratada, a fim de preservar o valor probatério, informativo, cultural
e/ou de pesquisa por parte da entidade que o produziu ou por terceiros.

Cada servigo corresponderd a uma linha mével.

Inicio da execugao do objeto: 02 (dois) dias apds emissao de Ordem de Servigo, através

do setor de Compras do Municipio.

5.1.2.1.

Considera-se como data do recebimento da OS:



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

51.2.1.1. O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de servi¢o

enviada por e-mail;

5.1.2.1.2. O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de servico enviada
por meio postal.

5.1.3. Os locais da prestacio de servico, bem como os quantitativos serao determinados em
ordem de servigo, previamente enviada a Contratada e podem ser alterados conforme conveniéncia e
a qualquer tempo pelo Municipio, durante a vigéncia do instrumento contratual;

5.1.4. Todas as despesas inerentes a realizagido dos setvigos, tais como: deslocamento,
seguros, taxas, impostos, salarios, encargos trabalhistas, sdcios e outros que resultarem do fiel
cumprimento dos servigos propostos, serao inteiramente de responsabilidade da contratada;

5.1.5. A contratada garantird o comportamento moral e profissional de seus empregados,
cabendo-se responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultante
de agdo ou omissao destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas da contratante;

5.1.6. Correrao por conta da Contratada todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino
e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a execuc¢ao do objeto da presente licitagao;

5.1.7. A Contratada arcara com quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculada a execu¢do deste instrumento, isentando o Municipio de Sio Geraldo de qualquer
responsabilidade;

5.1.8. A contratada cumprira fielmente o objeto licitado, de forma que seja realizado com esmero
e perfeicdo, executando sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

5.1.9. A contratada respondera integralmente por quaisquer prejuizos resultantes de agao judicial
em que a contratante for compelida a responder por for¢a da futura contratagao, incluindo despesas

judiciais e honorarios advocaticios;

5.1.10. A contratada devera comunicar imediatamente a contratante qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execucao deste instrumento;

5.1.11. A contratada mantera, por todo o periodo de execucao, as condigdes que garantam a sua
habilita¢ao, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazendas Publicas Estaduais, Distritais ou
Municipais;

5.1.12. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdao do contrato;

5.1.13. O Municipio nao se obriga a atestar servicos que nao estejam de acordo com as
especificagdes e exigéncias discriminadas neste termo; caso haja alguma divergéncia quanto as
especificagoes dos servigos, a licitante tera 72h (setenta e duas) horas para substituir o item as suas
expensas, nao podendo, em nenhuma hipétese, causar prejuizos a Administragao e ao interesse publico

da contratacao.

5.1.14. A Contratada comunicara imediatamente e formalmente qualquer anormalidade que
verificar na execu¢ao dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao,
apresentando razoes justificadoras, que serdo objetos de apreciacao do Municipio.
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5.1.15. A Contratada se responsabilizara pela orientacio dos empregados a servigo da execugao
do objeto, a fim de garantir a sua qualidade, de acordo com as normas técnicas adequadas e em estrita
observancia a legislacao.

5.1.16. A Contratada se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizagio do Municipio de Sio
Geraldo/MG, cumprindo rigorosamente os prazos pactuados, mantendo durante todo o petiodo de
vigéncia do contrato as mesmas condi¢oes exigidas para habilitagao.

6. Local e horario da prestagao dos servigos

6.1. Os servicos serao prestados conforme demanda do Municipio, desde que, anteriormente

comunicados a Contratada através da Ordem de Servigo e conforme Cronograma de Digitalizagao.

7. Rotinas a serem cumpridas

7.1. A execugdo contratual observara as rotinas realizadas pelo Fiscal Técnico e Administrativo,
dispostas neste instrumento, e, posteriormente, conforme inspe¢does realizadas.

8. Dos requisitos minimos de qualidade dos servigos e normatizagio:
8.1. Dos servicos descritos conforme tabela evidenciada no item 1.3:
8.1.1. Uniformidade na prestagio de servigo: A empresa licitante devera garantir

uniformidade na prestacao do servi¢o, observado que a nao uniformidade podera incorrer na exclusio
do licitante, observado todas as formalidades anteriores.

8.1.2. Atendimento as normas reguladoras de guarda e sigilo de dados: observado a
natureza do servigo, se faz imprescindivel o atendimento a todo o disposto na Lei Geral de Proteciao
de Dados (Lei n° 13.709/18) e suas alteragdes, cabiveis ao objeto, independentemente de sua
transcricao neste instrumento;

8.1.3. As demais normas aplicaveis a boa execugio do servigo.
9. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
9.1. A demanda do 6rgio tem como base as seguintes caracteristicas que sao fundamentais para a

elaboragao da proposta:

9.1.1. Quantitativo e detalhamento de prestacio de servico do Municipio de Sao Geraldo/MG,
fornecidos pelas diversas Secretarias e juntados ao processo administrativo.

10. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

10.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sem retirar a garantia minima exigida

antetiormente.

11. Procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato

11.1.  Niao serao necessarios procedimentos de transicio e finalizagio do contrato devido as
caracteristicas da prestacao de servigo a ser contratado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total

ou parcial.

12.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execu¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

12.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
¢ g
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Apos a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscaliza¢do, que contera informagoes acerca
das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e

das sangdes aplicaveis, dentre outros.

13. Preposto

13.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto contratado.

13.2. A Contratada nao sera obrigada a manter preposto da empresa no local da execugio do objeto
durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, observadas as particularidades do objeto.

13.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢iao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

14. Fiscalizagao

14.1. A execug¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), aos quais serdao nomeados em Ato
proprio da Administragdo Municipal, juntado aos autos do Processo Licitatério e devidamente
comunicado a Contratada, por meio dos veiculos de comunicagao oficiais constantes do cadastro do

prestador de servigo.

15. Fiscalizagdo Técnica

15.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

15.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);
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15.3.  Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao. (Decreto n® 11.2406, de
2022, art. 22, 11I);

154. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

15.5.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

15.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual

(Decreto n°® 11.246. de 2022 art. 22 VII).

16. Fiscalizagao Administrativa

16.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢oes de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

16.2.  Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

16.3.  Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual, que podera ser exercida concomitante pelo
fiscal administrativo e técnico, obedecendo as seguintes rotinas elaboradas pelos agentes publicos

nomeados.

17. Gestor do Contrato

17.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

17.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
10).

17.3. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢es de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 110).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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17.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagido realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

17.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo de
responsabilizacdao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

17.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

17.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e
gestio nos termos do contrato.

18. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

18.1. A avaliagao da execugdao do objeto utilizara o Boletim de Medigdo, que sera encaminhado ao
prestador de servico via e-mail.

18.1.1. Sera indicada a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

18.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

18.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdao do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.1.2. O boletim de medicao devera ser encaminhado ao fiscal responsavel até o quinto dia tutil
de todo més subsequente a prestacao de servigo.

18.2. A utiliza¢ao do IMR nio impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestacao dos servigos.

18.3. A aferi¢do da execugdao contratual para fins de pagamento considerara os critérios elaborados
pelos agentes fiscalizadores.

19. Do recebimento

19.1.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022), com auxilio do boletim de medigao ou outro instrumento congénere que seja suficiente

capaz de comprovar a efetiva prestagao do servico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
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19.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunica¢ao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacio dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

19.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

19.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

19.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

19.6.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

19.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

19.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacio ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

19.6.3. A fiscalizagio ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicio de setvicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Iei n® 14133, de 2021)

19.6.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

19.6.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢ao das

penalidades.

19.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagao a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

19.8.  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 06 (seis) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagio da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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19.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢ao ao seu desempenho na execugdao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

19.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

19.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

19.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

19.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

19.9.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao

€ pagamento.

19.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

19.11. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

20. Liquidagao

20.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

20.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacio, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

20.3.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

20.3.1. o prazo de validade;

20.3.2. a data da emissao;

20.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
20.3.4. o petiodo respectivo de execucao do contrato;

20.3.5. o valor a pagar; e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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20.3.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

20.4.  Havendo erro na apresentaciao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

o prazo apds a comprovagao da regularizagio da situagdao, sem 6nus a contratante;

20.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no

art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

20.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢oes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgido ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

20.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situag¢ao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

20.8.  Naio havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessirias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

20.10. Havendo a efetiva execugiao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

21. Prazo de pagamento

21.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da

liquidacio da despesa, conforme sec¢io anterior, nos termos da Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

212.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante
aplicacio do Indice Nacional de Precos do Consumidor (INPC) ou do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), como parametro de corre¢ao monetaria.

22. Forma de pagamento

22.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

222.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
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22.3.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagio federal e
municipal aplicavel.

22.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

224. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 20006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

23. Antecipagiao de pagamento

23.1. A presente contratacao ndo permite a antecipag¢ao de pagamento, seja parcial ou total, por nao
demonstrarem condicio indispensavel a obten¢ao do objeto/prestagao de servico, conforme previsao no
art. 145 da Lei n°® 14.133 de 2021.Cessao de crédito

23.2.  E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

23.2.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020 dependerao de prévia aprovagao do contratante.

233. A eficicia da cessio de crédito ndo abrangidas pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relacio a Administracao, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao
contrato administrativo.

234. Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢ao contratual de cumprimento de todas as
condi¢bes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebra¢ao do aditamento de cessao de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagio em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da ILei n® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer J1.-01, de 18 de maio de 2020.

23.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados 2 Administracio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

23.6. A cessao de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral

responsabilidade do contratado.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
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24. DA EXCLUSIVDADE DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
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24.1.  Observado que o valor estimado da contratacao, juntado aos autos do processo administrativo e
constantes na tabela 1.3., o certame podera se dar em exclusividade para as microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme carater impositivo dos art. 4° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
concomitante aos art. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2023.

24.1.1. Na hipétese de nao haver nenhuma empresa que se enquadre como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte nas condi¢des estipuladas no subitem anterior, os itens serdo abertos a
livre disputa.

25. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

25.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA.

25.2.  Observado a natureza dos servigos e o imprescindivel carater de assisténcia técnica, observado
que o parcelamento do objeto podera trazer prejuizos a boa execugao contratual, este certamente adotara
como critério de julgamento, o MENOR PRECO GLOBAL.

26. Regime de execugao

26.1. O regime de execugao do contrato serd por pre¢o unitario, com pagamentos por utiliza¢ao dos
Servicos.

27. Exigéncias de habilitagao

27.1.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

28. Habilitag3o juridica
28.1.  Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

28.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢io de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

283. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

284. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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28.5.  Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

28.6.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro
onde tem sede a matriz

28.7.  Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

29. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

29.1.  Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

29.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

29.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

29.4.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

29.5.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estaduais e Municipais relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

29.6.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

29.7.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ¢/ou Municipais relacionados
a0 objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagao de declara¢ao da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

29.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

30. Qualificagdo Econémico-Financeira

30.1.  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

30.2.  E admitida a participagao de cooperativas, sendo exigida a seguinte documentagao complementar:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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30.2.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardo O contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprova¢ao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

30.2.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

30.2.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

prestacao do servigo;
30.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

30.2.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato;

30.2.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessio que os cooperados

autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

30.2.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

31. Qualificagido técnica

31.1.1. Apresentacao de no minimo 01 atestado de capacidade técnica, poderao ser apresentados
em nome da matriz ou da filial da empresa licitante, referente aos subitens:

31.1.1.1. Prestacao de servico de digitalizagdo dos documentos em diversos formatos, a
organizacdes de direito publico e/ou ptivado, com indicac¢io expressa de que os servicos foram
prestados de forma satisfatoria;

31.1.2. Apresentag¢ao de termo de confidencialidade assinado pelo representante legal da empresa,
garantindo que a detentora nao divulgara qualquer informacao, sem prévia e expressa autorizacao da
Administragao.

31.1.3. O licitante disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que
deu suporte a contrataciao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

32. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

32.1. O custo estimado total da contratagao esta disposto na pesquisa de preco consolidade, juntada
aos autos do processo, evidenciando os custos unitarios em moeda funcional.



0‘\61 PAL

og

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sao Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

33. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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33.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio.

33.1.1. A contratagdo sera atendida pela dotagio orcamentaria disposta pela Contabilidade do
Municipio, ao qual devera observar a Lei Or¢amentaria Anual e as disposi¢des pertinentes na Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei n° 101/00) e na Lei n® 14.133 (Estatuto das Licitagoes).

33.2. A dotagido relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
34. Das alteragdes posteriores

34.1. O disposto neste instrumento podera ser ajustado em Edital, desde que, manifestadamente
comprovado a melhotia na execugdo contratual e desde que, nao se altere o escopo do objeto/prestagao

de servico.

34.1.1. O disposto em clausula anterior nio exime de comunica¢ao e prévia autorizagao da

autoridade competente ou do setor requisitante.

Sao Geraldo/MG, 29 de novembro de 2024.

Daniela de Freitas Meireles

Gestora de Contratos
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ANEXO II - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

DISPENSA N° 023/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 132/2024
SRP 051/2024

O MUNICIPIO DE SAO GERALDO/MG, com sede na Rua 21 de Abril, n° 19, Centro, na cidade de
Sao Geraldo, Estado de Minas Gerais, CEP 36.530-000, inscrito no CNPJ sob o n°® 18.137.935/0001-80,
neste ato representado pelo Prefeito Municipal Walmir Rocha Lopes, considerando o julgamento da
licitagao na modalidade de pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /202...,
publicada no ...... de ...../...../202....., processo administrativo n.° ........ , RESOLVE registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢Oes previstas no Edital de licitagao, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.” 11.462, de 31 de

margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢oes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para futura e eventual prestagao de servigo de
digitalizacdo dos documentos publicos (formato al e a4), em atendimento as necessidades do Municipio
de Sao Geraldo/MG, conforme condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento,
Termo de Referéncia e demais anexos do edital, que sdo parte integrante desta Ata, assim como as
propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,

fornecedor e as demais condi¢oes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

% VR VR
ITEM DESCRICAO QUANT UNIDADE UNIT TOTAL
Digitalizagao de folhas em formato
1 al, com disponibiliza¢ao do arquivo 150 Servico R$ RS
em PDFE
Digitalizacao de folhas em formato
2 a4, com disponibilizagiao do arquivo 238.400 Servico RS RS
em PDE
2.2, A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta como anexo a
esta Ata.

3. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O é6rgao gerenciador sera o Municipio de Sio Geraldo.

3.2. Nao ha outros 6rgaos e entidades publicas participantes do registro de pregos.
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4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

;é

g Fl.
%

%

[
%
&
Rubrica ;

4.1. Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagao, nos termos do
inciso X do art. 7° do Dectreto Municipal n® 502/2023.

4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o

Preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacio e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos or¢amentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar

1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacio do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacio da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

52. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissio de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata
de registro de pregos.

5.3.  Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art.
124 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologacao da licitagao ou da contratagao direta, deverao ser observadas as seguintes
condig¢bes para formalizagao da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital
e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com precos iguais aos do adjudicatario, observada
a classificacdo da licitacio; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contrata¢oes, a ordem de classificacao dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

55. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
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5.0. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas

propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacio dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacio dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1.  Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; e

5.7.2.  Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apbs a homologacio da licitagao ou da contratagao direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratacio direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das san¢Oes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitag¢ao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.10.  Aatade registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema
de Registro de Precos.

511.  Quando o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢oes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao, e observado o disposto no item 5.7, observando o
item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢bes propostas pelo primeiro
classificado.

5.12.  Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagio nos termos
do item anterior, 2 Administracido, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do
edital, podera:

5.12.1. Convocar para negocia¢ao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram
registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtenc¢do de preco melhor,
mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagao de melhor condigio.

5.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢oes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizacao de licitagao especifica
para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.
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6.1.  Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracio ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3.  Na hipétese de previsao no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos
registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos

para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuagao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao do
preco registrado.

7.1.1.  Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado

do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

7.1.2.  Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e

nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgio ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢ao de contratagao

mais vantajosa.

7.1.4.  Na hipétese de reducao do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia
e a oportunidade de diligenciarem negocia¢ao com vistas a altera¢ao contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor niao
poder cumprir as obriga¢oes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteragdo do preco registrado, mediante comprovacio de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagio
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacdo as
condigdes inicialmente pactuadas.
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7.2.2. Nao hipdtese de nio comprovacio da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.24. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o o6rgio ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a

obtencao da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovagio da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O o6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precgos registrados nas atas de registro de pre¢os
poderio ser remanejadas pelo 6rgio ou entidade gerenciadora entre os o6rgiaos ou as entidades

participantes e nao participantes do registro de pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgio ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgio ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reduc¢ao do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6.  Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagao ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7.  Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicacio pelo 6rgio ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicao das quantidades para a execuc¢ao descentralizada sera por meio do remanejamento.
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9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1.  Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracao sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°
11.462, de 2023; ou

9.1.4.  Sofrer sancio prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicagiao de sangao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, podera o 6rgio ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisao fundamentada,
decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto

perdurarem os efeitos da sangao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho
do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgiao ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compoem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

9.4.3.  Se nio houver éxito nas negociagoes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se superior
ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos 20, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n°® 11.462, de
2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precgos ensejara aplicagao das penalidades estabelecidas
no edital.

10.1.1. As sangOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.2.  E da competéncia do gerenciador a aplicagio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas
hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgaos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicaciao da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto
n°® 11.462, de 2023).
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10.3. O 6rgio ou entidade participante devera comunicar ao 6rgio gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragao de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

1. CONDICOES GERAIS

11.1.  As condicOes gerais de execuc¢dao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigagcdes da Administragao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO I do edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois
de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Sao Geraldo, [dia] de [més] de [ano].

Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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Anexo

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com

precos iguais ao adjudicatario:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

VALOR VALO
LOT ITE ESPECIFICAC QUAN UNI UNITARI R MARCA/MODE
E M OES T. D. o TOTA LO

L

VALOR TOTAL

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

VALOR VALO
LOT ITE ESPECIFICAC QUAN UNI UNITARI R MARCA/MODE
E M OES T. D. o TOTA LO

L

VALOR TOTAL
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ANEXO III - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

DISPENSA N° 023/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 132/2024
SRP 051/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... /..., QUEFAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
SAO GERALDO-MG, POR INTERMEDIO DE SEU PREFEITO MUNICIPAL E A EMPESA

O MUNICIPIO DE SAO GERALDO-MG, ESTADO DE MINAS GERAIS, pessoa juridica de
direito publico interno inscrita no CNPJ sob o n°. 18.137.935/0001-80, com sede na Rua 21 de Abril, n°

19, Centro, na cidade de Sao Geraldo-MG, neste ato representado Sr. Walmir Rocha Lopes, portador do
CPF: 582.859.036-72 ¢ C.I. M-4.436815 - Expedida por SSP/MG, residente e domiciliado na cidade de Sao

Geraldo-MG, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) .cceeeeeeeeiiicnnnnnnnnnen. , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 1n° .vvvevvneecninneens , sediado(a) Na  .eecvvciiiiiiiiinee, , em
............................. doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(a) 510 SN

(nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragio
apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°® 132/2024
e em observancia as disposi¢oes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente Dispensa de Licitagio Eletrénica n°®
023/2024, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e IT)

1.1. O objeto da presente dispensa é o registro de precos para futura e eventual prestagao de servico de
digitalizagdo dos documentos publicos (formato al e a4), em atendimento as demandas do Municipio
de Sio Geraldo/MG, conforme condicdes estabelecidas neste Aviso de Contratacio Direta e seus anexos,
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

1.2. Vinculam esta contrata¢ao, independentemente de transcricao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.22. A Autorizagio de Contratagaio Direta e o Aviso de Dispensa Eletronica;
1.2.3. A Proposta do contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao se inicia na data de publicacio do contrato com
término em 12 meses.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, 1V, VII e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execug¢ao, assim como os prazos e
condi¢oes de entrega e recebimento, observacio as determinagoes contidas no Termo de Referéncia —
Anexo II do Aviso de Contratagio.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacdo esta estimado em de R§ .......... (.....), conforme relacio de itens abaixo:
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~ VR VR
ITEM DESCRICAO QUANT UNIDADE UNIT TOTAL
Digitalizagao de folhas em formato
1 al, com disponibilizacao do arquivo 150 Servico R$ R$
em PDE
Digitalizagao de folhas em formato
2 a4, com disponibilizacao do arquivo 238.400 Servigo R$ R$
em PDE
5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encatgos sociais, trabalhistas, previdenciatios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia - Anexo II do Aviso de Contratacio.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V) 7.1. Os precos contratados sio fixos e

irreajustaveis.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Sdo obriga¢des do Contratante:

8.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagoes dentro
das normas e condi¢des deste processo.

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo fornecedor.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma convencionada, dentro do prazo previsto,
desde que atendidas as formalidades necessarias, apds a aceitagao dos materiais faturados.

8.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢oes assumidas pela Contratada, por meio do
gestor do contrato.

8.6. Designar os gestores responsavels para gerenciar o contrato.

8.7. Comunicar tempestivamente a CONTRATADA as possiveis irregularidades detectadas na execugao
do Contrato.

8.8. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais em desacordo com o escopo e especificagdes técnicas
estabelecidas neste instrumento, no Aviso de Dispensa e no Termo de Referéncia.

8.9. Aplicar a CONTRATADA, quando necessario, as san¢des legais cabiveis, garantida a ampla defesa.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. Entregar o material no prazo e nas condi¢oes exigidas no Termo de Referéncia Anexo II do Aviso.
9.2. Reparar, corrigir, substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o (s) material (is) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a substituicio dos mesmos, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagao que lhe for entregue oficialmente.
9.3. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagiao desta
licitac2o.

9.4. Manter as obrigacoes de habilitagao até o término do contrato.
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CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIT)

10.1. Nao ¢ exigido garantia de execug¢ao, contudo, o prazo de garantia dos produtos sao aqueles
estabelecidos na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor).
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV) 11.1. As infragGes e sang¢oes sao aquelas previstas no item 8 do Aviso de Dispensa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nio as obrigacoes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

12.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notifica¢do do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

12.4. Caso a notificagao da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data
da comunicacio.

12.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigco 137 da lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2. A altera¢ao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

12.6. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

12.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.3. Indenizacoes e multas.

12.7. A extin¢do do contrato nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio economico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lein.” 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢ao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotag¢ao abaixo discriminada:

04.122.0401.2.029.3.3.90.39.00 - Fonte: 1500/1501 — Ficha: 195 — Outros Setvicos de Pessoa Juridica —
Unidade Orcamentaria: 02.001.002

13.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orc¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IIT)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES
15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Ilei
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n°14.133, de 2021.

15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato. 15.3. As altera¢Ges contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) meés (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nio caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da I.ei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no site oficial do Municipio de Sio
Geraldo, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e no Saguao da Prefeitura Municipal.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Visconde do Rio Branco-MG para dirimir os litigios que
decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que niao puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, {1° da L.ei n® 14.133/21.

Municipio de Sao Geraldo-MG, , de 2024.

Walmir Rocha Lopes - Prefeito Municipal

Representante legal do CONTRATADO
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