1.1.

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n° 19, Centro - Sdo Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa, para prestacdo de servicos de publicidade via radio, para atender as demandas da
Administragdo quanto a publicagdo de atos oficiais dela, conforme especificages estabelecidas no Edital e no
Termo de Referéncia.

VALOR
QUAN UNITARI VALOR

T o TOTAL

ITEM DESCRICAO UNID

PRESTACAO DE  SERVICOS DE
PUBLICIDADE VIA RADIO DESTINADA
A DIVULGACAO DE ATOS OFICIAIS DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

OBS.: SERAO 15 SPOT COM INSERCOES
DIARIAS DE 30 A 40 SEGUNDOS CADA
DE SEGUNDA A SABADO (HORARIO
RESERVADO TODAS AS SEXTAS-FEIRAS
DE 11 AS 12 HORAS PARA FALA DO
PREFEITO E/OU FUNCIONARIO DA
PREFEITURA SOBRE A R$
INFORMACOES DA ADMINISTRACAO MES 12 R$ 210412 25.249 44
MUNICIPAL); DEVERA SER
FORMULADA VINHETAS PARA
DIVULGACAO E DEVERAO SER
ATENDIDAS TODOS OS PEDIDOS DE
COMUNICADOS DE SEGURANCA E DA
DEFESA CIVIL OU DE OUTROS
SETORES

CONFORME  NECESSIDADE  DOS
MESMOS. TOTAL MINIMO DE SERVICOS
DE 112H ANUAIS.

VALOR TOTAL: VINTE E CINCO MIL, DUZENTOS E QUARENTA E NOVE REAIS E
QUARENTA E QUATRO CENTAVOS

01

1.2. O item objeto desta contratacio sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato/ARP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4, Considerando o art. 6°, inc. XXIII, alineas b’ a ‘¢’ e o art. 40, § 1°, inciso 1, da Lei Federal n® 14.133/2021, esta

clausula estabelece que o detalhamento contido no Estudo Técnico Preliminar (ETP) arrolado aos autos do processo

licitatério é a base fundamental para a elaboracido deste Termo de Referéncia. O presente Termo de Referéncia
respeita integralmente as diretrizes, requisitos e orientagdes contidas no referido Estudo Técnico Preliminar
(ETP), assegurando a conformidade legal e técnica necessaria para o processo licitatério em questao.

1.5. O objeto da contratagdao nao esta previsto no Plano de Contratagoes Anual (PCA) 2025, tendo em vista que
em razao da transi¢dao da vigéncia da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com a revogacao das legislagoes
dispostas no art. 193 do referido diploma legal, apenas em 30 de dezembro de 2023, e tendo o Municipio optado
pela utilizacdo das lei revogadas até a data de suas revogagGes, ndo houve a obrigatoriedade da elaboracao do PCA.

15.1.  Embora nio esteja previsto no PCA, o objeto dispde de previsdo or¢amentaria para a efetiva contratagio.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagio da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
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especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, conforme segue:

A presente contratacdo visa atender as demandas recorrentes da Diretoria de Administracdo e Planejamento, por
meio da modalidade de pregio, na forma eletronica, para prestacio de servicos de publicidade via radio, para

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

atender as demandas da Administragdo quanto a publicacdo de atos oficiais dela. A contratagdo tem como objetivo
ampliar a divulgaciao de informag¢des importantes e oficiais da Administra¢do, como por exemplo comunicados,
avisos, campanhas em geral e a transmissdo de noticias pertinentes para os municipes.”

A descricio da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, nos termos seguintes:

Contratacdo de empresa através da modalidade Pregio, na forma eletronica, para prestacdo de servigos de
publicidade via radio, para atender as demandas da Administracio quanto a publicacdo de atos oficiais dela,
abrangendo desde artistas locais e regionais, conforme as especificagbes técnicas constantes no Edital e no Termo
de Referéncia.

A estrutura da contratagdo prevé que os servicos sejam prestados de forma mensal, de acordo com as necessidades
que surgirem ao longo da vigéncia do contrato, respeitando os pedidos da administracdo municipal. As empresas
registradas deverdo estar aptas a atender prontamente as convocagdes da Administracdo, ofertando os servigos
dentro dos padroes de qualidade exigidos e nos prazos estipulados. A presente contratagdo visa alcangar resultados
significativos no fortalecimento das politicas publicas comunicagdo do Municipio. Espera-se, com a realizacio deste
servico que haja ampla recepcio das informagbes, uma vez que o meio de comunicag¢io descrito, a radio, ¢ um meio
de comunicagio acessivel e de grande alcance, permitindo que a divulgacio dos atos oficiais e relacionados, cheguem
a um publico diversos, incluindo pessoas com menos acesso a outros meios de comunicac¢io, como o eletrénico.
Com essa abordagem, busca-se garantir agilidade, padronizacio e controle nos processos de contratacio, a0 mesmo
tempo em que se assegura a publicidade dos atos e informagdes relevantes para todo o Municipio. Esta descri¢io
integral evidenciam o comprometimento do Municipio com a contrata¢ido de uma solugdo que nio apenas atenda as
suas necessidades imediatas, mas também garanta sua eficacia e eficiéncia a longo prazo, em conformidade com os
principios e diretrizes estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

a) Os parametros de sustentabilidade sdo aqueles previstos em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Subcontratagdo

4.1. Nio ¢é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, uma
vez que se trata de servico comum e a aplicacdo de garantias pode tornar sua execugao mais complexa.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes de execucao

5.1. A Condi¢des de execucio serd em forma de servigo continuo sem dedicagio exclusiva de mio de obra.

5.2. A prestagio dos setvicos sera realizada de forma mensal, conforme Autotizacio de Fornecimento emitida pela
Prefeitura Municipal.

5.3. Caso nio seja possivel a execucio dos setvicos na data solicitada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogaciao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacGes de caso fortuito e forca maior.
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5.4. Qualquer execugio fora do local e horario previstos, e ainda, fora do prazo de execugdo podera ser
devolvida, sem prejuizo as sangdes previstas em lei.

5.5. A execugio contratual observara as rotinas abaixo:
5.6. Cumptimento do horitio estabelecido no contrato;
> Disponibilidade para atender a uma variedade de solicitagoes de transmissio ao longo do ano;

» Quando solicitado, o servico devera set atendido (Segunda-feira a Sabado);

Para a perfeita execucio dos servicos,a CONTRATADA devera disponibilizar os servi¢os, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario;

5.7. A prestagio dos setvigos devera ocotrer em sede propria da licitante.

5.8. A empresa devera entrar em contato com o fiscal de contrato a ser nomeado em portaria, no horario de
08h00min as 15h00min, de segunda a sexta-feira, para agendamento prévio e ajustamento do cronograma
da prestagio dos setvigos pelo telefone (32) 3556-1215 e pelo e-mail wpras@.saogeraldo.mg.gov.br.

5.9. Materiais a serem disponibilizados cotterdo por conta da contratada, inclusive de gravagio de atdio e chamadas.

5.10. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessatios, promovendo sua substitui¢do quando necessatio.

5.11. Especificacio da garantia do servico (att. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.12.0 prazo de garantia legal dos setvicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

5.13.Na execucio dos setvicos deverio ser observadas, de modo geral, as especificacoes das normas técnicas e legais
vigentes e aquelas complementares e pertinentes aos servicos ora licitados.

9.14. As despesas de locomogio, didrias, hospedagem e alimentacio, quando do deslocamento e permanéncia no
Municipio para a prestacio dos servigos, sao de inteira responsabilidade da empresa contratada.

5.15. Serdo de total responsabilidade da emptesa contratada qualquer custo relacionado a prestacao de setvicos.

5.16. Cabera exclusivamente 2 empresa contratada, na prestagio dos servicos, a tesponsabilidade pelo pagamento dos
encargos trabalhistas, previdenciarios e de acidentes do trabalho, referentes ao pessoal integrante de sua sociedade,
e bem assim, empregados, funcionarios, prepostos ou terceiros que a empresa contratada colocar a servico no
atendimento do objeto.

Forma de execucio

9.17.Os setvicos prestados se dardo de forma continua e o Regime de Execu¢io sera indireto, de acordo com as
necessidades do Municipio de Sio Geraldo/MG.

5.18.0 Contrato firmado com o Municipio nido poderi ser objeto de cessio, transferéncia ou subcontratagio
sem autorizagdo da Contratante, por escrito, sob pena de aplicacio de san¢io, inclusive rescisao.

5.19. A Contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
por ela assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengao do contrato.

5.20.A Contratada deverd ser responsavel pelo pagamento de todos os encargos, tributos, frete, outras
contribui¢des e/ou custos que sejam exigidas e necessarios para a prestagao de servio.

Rotinas a serem cumpridas
5.21. A execucio contratual observara as rotinas abaixo:

5.22.Para a petfeita execugio dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar pessoal, matetiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substitui¢do quando necessario.
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Procedimentos de transigdo e finaliza¢do do contrato

5.23.  Nio serdo necessarios procedimentos de transicio e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

Garantia do servico (art. 40, {1°, inciso III, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.24. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor);

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensido do contrato, o cronograma de execugio serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicages entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgio ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano de fiscalizacdo, que conterd
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizago, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucio da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. A fiscalizacao ficard a cargo do servidor que serd nomeado em portaria propria.

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhari a execucido do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio. (Dectreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, {1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IT);

6.10.  Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
correcgao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcio. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que demandar
decisio ou ado¢iao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,

V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagao ou a prorrogagio contratual (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VII).
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6.14. O fiscal técnico do contrato sera auxiliado pelos 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracio, que deverio dirimir davidas e subsidia-lo com informaces relevantes para prevenir riscos na execucao
contratual. (art. 117, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condi¢oes de habilitagio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 1I, do
Decteto n°® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacio do
contrato contendo todos os registros formais da execugio no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorténcias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 2 autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢io das condi¢oes de habilitacio da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacio e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengio ao seu
desempenho na execu¢io contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obtigacdes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomari providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobte a consecug¢io dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar adocumentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestao nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 A avaliacdo da execug¢do do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1.  Seri indicada a retencio ou glosa no pagamento, proporcional a itregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2.  Nio produzir os tesultados acordados;

7.1.3.  Deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.4. Deixar de utilizar matetiais e tecursos humanos exigidos para a execucdo do setvico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

7.2. A indicacdo do Gestor, Fiscal e de seus substitutos cabera ao Secretitio da Pasta.
7.3. A Gestao do Contrato sera realizada por servidor designado pela Administracao.
7.4. A Fiscaliza¢o sera coordenada pela Secretaria solicitante e realizada por servidor(es) designado(s) por meio

de portaria para a fiscalizagao.

7.5. A fiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em considerago falhas que
impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais.

7.6. Em caso de eventuais necessidades de modificagdes no quadro de gestores e fiscais do contrato, o ato sera
formalizado por meio de portaria desta instituicao.

7.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sio o conjunto de a¢bes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os servicos contratados, verificar a
regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo
processual ¢ o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor designado para a formalizagio dos
procedimentos relativos a repactuacio, alteracio, reequilibrio, prorrogacio, pagamento, eventual aplicacdo de
sangdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a
solugdo de problemas relativos ao objeto.

7.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucio contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou tnico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a distingio dessas atividades e, em razio do volume de trabalho, nio
comprometa o desempenho de todas as ac¢oes relacionadas a Gestao do Contrato.

7.9. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos estabelecidos.

7.10.  Sera adotado, durante toda a vigéncia do contrato, patrimetros para medi¢io dos resultados,
contemplando indicadores e respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhados pela fiscalizacio designada pela
Administracio, visando a qualidade da prestacao do servico e respectiva adequagdo de pagamento.

7.11.  Osindicadores eleitos refletem fatores que estio sob controle da Administragio no acompanhamento da
execucio do contrato que sio essencialmente relevantes para obtenc¢ao de resultados positivos dos servicos.

7.12.  Sio indicadores bésicos de avaliacao do setvico:
7.12.1. Rotina de trabalho;

7.12.2. Qualidade na prestacao dos setvicos;

7.12.3. Disponibilidade de funcionarios;

7.12.4. Pontualidade e qualidade dos equipamentos fornecidos, bem como substituicio e manuten¢io quando
necessario;

7.12.5. Cumprimento das obtigacdes trabalhistas e previdenciatias;
7.12.6. Cumprimento de obrigacoes contratualmente estabelecidas;
7.12.7. Cumprimento de determinacoes e notificagoes.

Do recebimento

7.13. O recebimento provisorio dos servicos ficard a cargo do fiscal do contrato, ou da Comissio de
Recebimento, quando houver, e o recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato, ou da Comissdo de
Recebimento, quando houver.

7.14. O recebimento provisorio e definitivo dos servicos deve ser realizado em consondncia com as regras
definidas no ato convocatoério.
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7.15. Ao realizar o recebimento dos setvicos, o 6rgao ou entidade deve observar o principio da segregacio das
funcoes.

7.16.  Os setvicos serdo recebidos/aceitos provisotiamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, pelos
fiscais do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (art. 140, inciso 1, “a”, da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.17. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisotio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.18. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.18.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.18.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo 2 fiscalizagio nio atestar a tltima e/ou tnica medicio de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.18.3. A fiscalizacio nio efetuara o ateste da tltima e/ou tGnica medicio de servigos até que sejam sanadas todas

as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisortio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.18.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.19.  Quando a fiscalizagio for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em telacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.20.  Os produtos e/ou setvigos setdo recebidos/confirmado o aceite, definitivamente no prazo méaximo de
05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade
competente, apds a verificagio da qualidade e quantidade e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.21.  No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal

no que pertence a parcela incontroversa da execugido do objeto, para efeito de liquida¢io e pagamento.

7.22.  Nenhum prazo de recebimento ocotrerd enquanto pendente a solucio, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.23. O recebimento provisétio ou definitivo no excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao
7.24.  Para fins de liquidacio, a contratada devera apresentar nota fiscal do servigo prestado;

7.25.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, cotrera o prazo de 15 (quinze) dias uteis para

fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual perfodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucido
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.26. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de protrogacao, nos
casos de contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art.
75 daT.ein® 14.133, de 2021.
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7.27.  Para fins de liquidacio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada exptessa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.27.1. O prazo de validade;

7.27.2. A data da emissao;

7.27.3. Os dados do contrato e do érgio contratante;
7.274. O petiodo respectivo de execugio do contrato;

7.27.5. Ovalora pagat; e

7.27.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.28.  Havendo etro na apresentacgio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacio da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovagao da regularizacio da situagao, sem O6nus a contratante;

7.29. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2 documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.30. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢io das condi¢oes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibi¢io de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.31.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual petiodo, a critério do contratante.

7.32.  Nio havendo regulatizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
a0s 6rgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.33.  Persistindo aitregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessatias a rescisio contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.34.  Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos sero realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.35. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (Trinta) dias tuteis contados da finalizacio da liquidagio
da despesa, conforme Art.36 DECRETO N° 388/2023 DE 19 DE OUTUBRO DE 2023 ¢ também dos artigos:
40 inciso I; Art.49; Art.92 incisos V, VI; Art.141 e seus incisos e paragrafos e por fim Art. 146 da LEI N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, além de levarem em consideraciao a LEI N° 4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964.

7.36.  No caso de atraso pelo Contratante, os valotes devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdao do indice IPCA
de correcio monetaria.

Forma de pagamento

7.37. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.38.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem banciria para
pagamento.
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7.39.  Quando do pagamento, ser efetuada a retenc¢do tributiria prevista na legislacao aplicavel, devendo ser
observado o que consta no comunicado da Diretoria de Finangas e no Decreto Municipal 257/2023.

7.39.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

7.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de

2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No

entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacio, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

741. A presente contratagio nio permite a antecipac¢do de pagamento, seja parcial/total, conforme as regras
previstas no art. 145 da lei n°® 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio de realizagdo de procedimento de contratagio, na modalidade
pregao, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 28, inciso 1, da Lei Federal n® 14.133/2021, que
culminara com a selecio da propostade MENOR PRECO UNITARIO.

8.2. A proposta da empresa licitante devera incluir todos os custos de transporte, estadia, alimentacdo, seguro e
quaisquer outras despesas para fornecimento do objeto.

8.3. O licitante devera fornecer junto a sua proposta o nome do responsavel pelo atendimento, bem como
telefone e endereco de e-mail para o qual poderio ser encaminhadas as ordens de compra.

8.4. No modelo da proposta devera ser indicado o responsavel pelo atendimento comercial a0 Municipio,
contendo nome completo do responsavel, telefone fixo, telefone celular, e-mail e dados bancirios para
pagamento.

Regime de execucao

O regime de execucio do contrato serd prestacio mensal de servico continuo sem dedica¢io de mao de obra exclusiva.

Exigéncias de habilitacéo

8.5. Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.6. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEJ, cuja aceita¢io ficard condicionada a verificacio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-

e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
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Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucutsal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

8.10.  Sociedade simples: inscti¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jutidicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.11.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro onde tem sede a matriz.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢oes ou da consolidacio

respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13.  Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.14.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidio expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (REFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15.  Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17.  Prova de inscticio no cadastro de contribuintes Estaduais e Municipais telativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18.  Prova de regularidade com a Fazenda Estaduais ¢ Municipais do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacio de declaracio da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);

8.22. Em virtude da natureza desta licitagdo, que se destina a contratacio de bens e servicos, inclusive para
entrega imediata, a documentacio exigida para a qualificagio econdémico-financeira dos licitantes sera restrita a
apresentacao da "Certidio Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagio Judicial ou Extrajudicial”, conforme
preconizado pela Lei n® 11.101, de 9 de fevereiro de 2005. Tal certidao deve ser emitida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica licitante, devendo ser apresentada dentro do periodo de validade de 90 (noventa) dias a contar da data

de sua emissio ou dentro do prazo de validade especificamente declarado no documento.

8.23.  Consequentemente, fica dispensada a exigéncia de entrega dos demais documentos contibeis para a

o

habilitagdo econdmico-financeira, inclusive em observancia ao disposto no art. 70, inciso 111, da Lei Federal n

14.133/2021, salvo se a natureza e complexidade do objeto contratual justificarem a exigéncia do Balanco
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Patrimonial dos dltimos dois exercicios financeiros. Nesses casos, deverd ser assegurado que tal exigéncia cumpra os
critérios de razoabilidade e proporcionalidade, sem restringir indevidamente a competitividade do certame,

conforme o att. 37, inciso XXI, da Constituicio Federal e os principios da Administracio Puablica. A justificativa para
a exigéncia do Balango Patrimonial devera estar claramente fundamentada no instrumento convocatério,
demonstrando a pertinéncia da exigéncia em relagdo a natureza do objeto da licitacio.

8.24.  Essa cldusula fundamenta-se no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU) sobre a
necessidade de equilibrio nas exigéncias de qualificagio econdmico-financeira. Baseia-se em jurisprudéncia
consolidada, como os Acérdios 1214/2013-TCU-Plenario, 2763/2016-TCU-Plenario e 1.335/2010-TCU-
Plenario, que reforcam a importincia de nio estabelecer exigéncias que comprometam a competitividade da
licitacdo

Qualificagdo Técnica

8.25.  Comprovacio de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas,
quantidades e prazos do objeto da licitagdo, através da apresentacio de Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito puablico ou privado;

8.26. Em se tratando de Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito privado, o
Municipio podera realizar diligéncias ou exigir a apresentacdo de documentos que comprovem a efetiva aptiddo do
licitante, tais como notas fiscais, contratos ou documentos equivalentes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagio esta arrolado em pesquisa de preco consolidada, conforme custos
unitarios apostos na tabela descrita nesse documento, compreendendo o valor médio anual da contratagio de R$
25.249,44 (vinte e cinco mil, duzentos e quarenta e nove reais e quarenta e quatro centavos).

9.2. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugiao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

9.21.  Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.2.  Em caso de criagio, altera¢io ou extin¢ao de quaisquer tributos ou encargos legais ou supetveniéncia de
disposi¢oes legais, com comprovada repercussio sobre os precos registrados;

9.2.3.  Serao reajustados os precos registrados, tespeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratagao; ou poderio ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1.  As despesas decotrentes da presente contratagio cotrerdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Municipio.

10.2. A contratacio serd atendida pela dotacao orcamentaria juntada aos autos do processo pela Contabilidade
Municipal.

10.3. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.4. O foro competente para dirimir as controvérsias do presente processo é o da Comarca de Visconde do Rio
Branco-MG, Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 2° da Lei Federal n°10.153/2.009 ou do art. 59, da Lei
Complementar Estadual n°059/2001.

Sdo Geraldo, 11 de agosto de 2025.
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Daniela de Freitas Meireles
Chefe de Aquisi¢des Publicas
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